Laget.se for Skuttunge Sportklubb

Sok klubbar & lag

-. 4 Viljlag ¥

# Start Kalender @ Bilder B Video ®) Gastbok ¥ Sponsorer i Om kiubben & Styrelse

31jan, 18:30

= Merv

2 feb, 19:15

4 feb, 10:00

4 feb, 11:00

4 feb, 12:25

Kalenderbversikt >

T FF PR TRt TS
staﬂ'nlng av.klubbove
O for 15 dagar sedan @@ 0

Nyheter N Klubbnyheter v

Bestéllning av klubboverall, vaska m.m. g e
1 Smidigt och enkelt att salja

Semwwe sl Kom till Mohallen l6rdag den 4:e februari ki.1.00 - 13.00. D finns méjlighet att be...

med hjalp av er egna webb-

shop
Boka in barnens julfest! NEWBODY.

Valkomna den 14 januari pa julfest!

. God Jul och Gott Nytt Ar
God Jul och Gott Nytt Ar ‘ Skuttunge SpOﬂklUbb

Lo |

186 gilla-markeringar

CERT

2017-02-04

Ulrika Rylander, ulrika.elinge@hotmail.com
Carina Hellgren, chellgren@telia.com



mailto:ulrika.elinge@hotmail.com
mailto:chellgren@telia.com

Innehall
AL N AN et e e ee ettt e et e e et e e et eeeteeeanaeasaseennseansanneennseennsannnssenseensesnnsetnsenntsnnseenrennaarenarenasernaaeenasenns

101 FoT={ =40 Y o~ 2SRRI
ANdra 16SeNOrd frAN dALOFN ....c.c.ciiivcvieiieiciecie ettt b e bbbt ss s beseannas
ANAra 10SENOTd fTEN APPEN .....veieieececeeteteteee ettt ettt ettt et te s te et ebesaeseesesestensetessetesseteens

[V =Te | U= g1 o P Lo N =T oYU
I T4~ I |0 0 =T | =T o o IR
Lagga till en foralder till ett barn/en SPelare ... cie e
2 To Y =Y == VAN 4 1= T | [=T o o USSR

[N 1= g e [T o o OSSO U RSP PP PPN
SKAPA €N @KEIVITET. .. .veieiiciiiee et e et e e e et te e e e e bt e e e e ebteeeeebteeeeestasaeesteeeesastanaeannes
Ta DOIT €N AKEIVITET...ctee ettt s e s be e e sabeeesabeesabeesneeesareenn

TaaYoTo] o (=] e WY = o [T PP P PP UPPPPRPORt

RAPPOIEIA NEIVAIO. c...eitiiieieeie ettt ettt b e s bt e sh e e et e e bt et e e s beesbeesaeesatesabeebe e bt e abeeameeeneeenteentean

(=] a 1o = (o] o 4 IPU PR URRRPRON

Borttag av inlagg i BASTDOKEN ........uviiiiiee e e et e e et e e e be e e e e eareeas
UESKICK ettt ettt ettt e s e st e e st e e s bt e e s abeesabeeesabeesabeeeabeesabeeenabeesabeeenteesabeeenares



Allmant

Skuttunge Sportklubb anvander laget.se. Varje lag har en egen sida dar det finns minst en
administrator som har behorighet att uppdatera information.

Lagsidan kan administreras fran en dator eller via en app.

Fordelar med laget.se

e Vikan enkelt na alla i klubben eller i laget.

e Vinar lagets telefonbok via appen.

e Alla aktiviteter i din mobiltelefon.

e Hemsidan &r anpassad for bade mobil och dator.
e Vikan enkelt fa in spelschema och resultat.

e Enkelt att rapportera narvaro (LOK).

Inloggning
1. Gatill ditt lags startsida.
2. Klicka pa Logga in uppe i hogra hornet.

laget

Logga in

3. Logga in med din e-postadress och ditt |I6senord.

Logga in

Glomt lésenordet?

4. Nu arduinloggad och ser sidan i medlemsvyn. Klicka pa Admin for att administrera sidan.
For att andra tillbaka, klicka pa knappen Medlemsvy.

Andra |6senord fran datorn

1. Nardu arinloggad, klicka pa ditt namn uppe i hogra hérnet och vilj Mina uppgifter.
2. Fyllinytt I6senord (Satt nytt I6senord och Upprepa losenord). Klicka pa Spara.

Andra |8senord fran appen

1. Nardu arinloggad, klicka pa menyn uppe i vanstra hérnet och valj Min profil.
2. Vilj Mina uppgifter.

3. Fyllinytt I6senord (Satt nytt I6senord och Upprepa lésenord). Klicka pa Spara.



Medlemshantering

Lagga till medlem

Du som administrator kan lagga till samt ta bort medlemmar fran en lagsida. Laget.se har
personnummerkrav pa spelare och ledare. Daremot ar det valfritt for foraldrar.

OBS! Om du ska lagga till en spelare som saknar e-post, ange da personnummer — inte foralders
e-post. Foralders e-post anges pa foralderns eget konto som sedan kopplas till spelaren.

1. Loggain och klicka pa Medlemmar i vansterkanten.
2. Klicka pa Lagg till medlem.

+ W Medlemsvy

Information _ . _
= Medlemmar + Ligg till medlem = Grupper = Adresslista © Support

Farstasidan

~ Rétt information pa rétt plats. Saknar spelaren e-post och mobil lEmnas dessa falt tomma. Foraldern lagas till som en egen
Om laget %Y medlem och kopplas till sitt barn. Fardlderns uppagifter ska aldrig ligga pa barnets anvandarkonto.

Medlemmar CVJ Lecare &’ Gurigt &’ Foraldrar &’Spelare

3. Ange personnummer eller e-post och klicka pa Sok/Skapa ny. Om medlemmen finns
registrerad pa nagon annan laget.se-sida sa kommer namnet upp i en lista. Klicka da pa
medlemmens namn. Om medlemmen ar helt ny valjer du Skapa ny.

Lagg till mediem

& Ska du l&gga till en spelare som saknar e-post? Ange da perscnnummer hér - inte forélders e-pest. Fordlders e-post anges
WY péforalderns eget konto som sedan kopplas till spelaren.

Personnummer eller E-post

4. Fyllide uppgifter du har.
Kom ihag att ange:

e Administratér om medlemmen ska ha administratorsrattigheter for lagsidan.

e Kontaktperson om medlemmen ska visas som kontaktperson under menyvalet
Kontakt pa lagsidan.

e Roll (Ledare, Spelare, Féralder, Ovrigt).

e Titel/Position (Lagledare, Tranare, Malvaktstranare osv)

e Synlighet
Standard = Medlemmen visas dppet och far notiser ndr nagot hdnder pa sidan.
Fér inloggade = Medlemmen visas bara fér andra lagmedlemmar som dr inloggade.
Skyddad identitet = Anvéinds endast om personen verkligen lever med skyddad
identitet. Medlemmen visas da bara for inloggade administratérer i detta lag.
Spelare som slutat ska raderas, ndrvaro och spelarstatistik sparas dnda. Anvénd inte
detta alternativ for spelare som slutat.

5. Klicka pa knappen Spara.



Lagga till en foralder till ett barn/en spelare
1. Loggain och klicka pa Medlemmar uppe till vanster.
2. Klicka pa Lagg till medlem.
3. Fyllide uppgifter du har och under Roll anger du Foralder. Darefter kan du koppla ihop
foraldern med aktuell spelare.

Borttag av medlem

En medlem som har slutat eller som tar en paus ska ni plocka bort fran er lagsida. Kommer
medlemmen tillbaka racker det med att ni fyller i personnummer/e-postadress sa kommer alla
uppgifter tillbaka.

Narvaro och spelarstatistik kommer att finnas kvar.

Plockar ni bort en medlem fran er lagsida sa forsvinner medlemmen endast fran den, inte fran évriga
lagsidor pa laget.se.



Kalendern

Lagets aktiviteter syns bade pa egna lagsidan samt pa klubbens startsida. For att kunna
narvarorapportera maste alla aktiviteter vara registrerade och inlagda i kalendern.

Skapa en aktivitet
1. Loggain och klicka pa Aktiviteter i viansterkanten.
2. Klicka pa Ny aktivitet.

+ W Medlemsvy J_'l @ . Carina ~

Information _
= Aktiviteter <+ Ny aktivitet [l N&rvarostatistik [l Nirvarokort @ Support
Férstasidan
stéllningar HgE)
reEnas Aktiviteter
Om laget
|V'Aklivileler |V'Tr5ningar lV‘Ma!:hzr DEnda:lulannh’Naro
Nyheter
Utskick Jan(3) Feb(9) | Mer(10) | Apr(9) Mej(14) | Jun(i2) Jul(l)  Aug(4)  Sep(4) | Okt{0)  Nov(0) Dec(o)| 2017 ¥

Medle: tat - "
sdlemsstatus 12 jan 20:00 - 2100 Tréning Jalla sporthal
Medlemmar .
19 jan 20:00 - 2100 Traning Jlla sporthal
Aktiviteter
26 jan 20:00 - 2100 Tréning Jalla sporthal

£ Aktiviteten &r dterkommande

Géstbok

Lankar © Matchen som denna aktivitet var kopplad till &r borttagen under Serier/Cuper. Aktiviteten syns nu endast mot administratérer i syfte att

Webbfragan hantera narvaro.

3. Valj Aktivitet. Ange datum, tid, plats och ev. information om Samling. Om det ar en aktivitet
som upprepas varje vecka sa viljer du "Aterkommer.....". Nar du ar klar, klicka pa Spara.
OBS! Aktiviteter utan plats ger inget LOK-st6d.

= Aktiviteter 4 Ny aktivitet [l Narvarostatistik [l N&rvarokort © Support

Aktivitetsinfo

Aktivitetstyp | Traning v

Upprepning @ Enskild aktivitet

Aterkommer varje — mellan - och —

Startdatum 2017-01-29 18 vy 00 v - 19 v 00 v Visa slutdatum fér flerdagarsaktivitet
Hela dagen
Platz  Movallen u far automatiskt firslag pé platser andra angett
LOK-aktivitet ¢

Ovrigt

1000 tecken kvar
Samling
Visa samling
Samlingsinfo  Movallen
Samlingsclatum 2017-01-29 17 v 45 v

Anmalan

Anmélningsfunktionen last! Mad vart Silverpaket eller Guldpaket kan ni direkt se vilka som kan komma och inte komma pé
en aktivitet. Ni kan &ven se vilka som tar egen bil, lediga platser i bilen, s&tta kvot pa antal deltagare, anledning till att de
inte kan delta m.m. Las mer

(=]



Ta bort en aktivitet

1. Loggain och klicka pa Aktiviteter i viansterkanten.
2. Markera aktiviteten i listan och klicka pa Ta bort.

= Aktiviteter % Ny aktivitet [l Narvarostatistik  [hl N&rvarokort © Support
Aktiviteter
l"'Aktivi!eter l"' Tréningar |V| Matcher D Endast utan nérvare
Jan(3) | Feb(3) Mar{i0) | Apr(9) | Maj(id) | Jun(12) | Jul{)  Aug(4) Sep(4) Okt(d) MNov(0) Decfo) 2017 ¥
2 fab 19:15 - 21:00 Tréning Jélla sporthal
4 feb M:00 - 11:30 Owrig aktivitet Fotografering
7 feb19:00 - 21:00 Tréning Skuttunge Byagdegérd
9 feb 20:00 - 21:00 Tréning Jélla sporthal -Ilecigmn Ta bort
14 feb 19:00 - 20:00 Tréning ?

Importera serie

For fotboll kan man importera sin serie till laget.se om den finns upplagd hos Upplands
fotbollsforbund. Matcher skapas under Aktiviteter och visas dven i kalendern.

Logga in och klicka pa Serier/cuper i vansterkanten.
Klicka pa Lagg till serie/cup.

Klicka pa fliken Importera serie.

Valj forbund, sdsong och serie/cup. Klicka pa Importera.
Klicka pa Hantera lag.

Markera ditt lag och klicka pa Redigera.

Bocka i Ditt lag och klicka pa Spara.

NouhkwnNpe

Rapportera narvaro

Ni som ledare skoter narvarorapporteringen enbart i laget.se. Det ar viktigt att ni for in aktiviteter
och narvarorapporterar |6pande. Féreningen har kopplat ihop laget.se och IdrottOnline vilket gor att
narvarodata automatiskt skickas over. LOK-ansvarig for Skuttunge Sportklubb ar Helena Bohlin.

Fran datorn

1. Loggain och klicka pa Aktiviteter i viansterkanten.
2. Markera aktiviteten i listan och valj Redigera.

3. Enlista pa alla spelare visas. Klicka efter varje spelare som deltog i aktiviteten.

Fran appen

1. Loggainiappen och vilj Aktiviteter i menyn.
2. Markera aktiviteten och en lista 6ver medlemmarna visas.
3. Markera varje medlem som ar narvarande.



Nyheter

Skapa en nyhet

1.
2.

3.

Logga in och klicka pa Nyheter i vansterkanten.

Klicka pa Lagg till nyhet.

Ange en rubrik samt nyhetstexten.

Om du vill att nyheten alltid ska ligga hégst upp, markera "Toppnyhet".
Om faltet "Skribent" ar markerat sa visas ditt namn i nyheten.

4. Du har daven mojlighet att ladda upp en bild till nyheten.
5. Nar du ar klar klicka pa Publicera.
Samtliga medlemmar samt de som har valt att f6lja sidan far ett e-postmeddelande.
Gastboken

Borttag av inlagg i gastboken

Det ar administratorerna for den aktuella sidan som ansvarar for inlaggen som skrivs i Gastboken.
Om det dyker upp ett olampligt inlagg behover det rapporteras (det kan alla géra) och da hamnar
det under Rapporterade inlagg i admin.

Administratoren kan vélja om inldgget ska plockas bort eller om rapporteringen ska upphévas.

Utskick

Du som administrator kan enkelt skicka e-postmeddelande fran ditt lags sida.

PwnNPR

Logga in och klicka pa Utskick i vansterkanten.

Klicka pa Nytt utskick.

Valj E-post och klicka pa Nasta.

Har kan du markera en/flera grupper. Om du vill skicka ett meddelande till enstaka personer,
klicka pa gruppens namn och markera sen den/de personer du vill skicka till. Klicka pa Néasta.
Ange Amne och innehall och eventuell bifogad fil. Klicka p& Skicka.

Klicka pa Tidigare utskick for att se vad som har skickats tidigare.



