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Allmänt 
Skuttunge Sportklubb använder laget.se. Varje lag har en egen sida där det finns minst en 

administratör som har behörighet att uppdatera information. 

Lagsidan kan administreras från en dator eller via en app. 

Fördelar med laget.se 

 Vi kan enkelt nå alla i klubben eller i laget. 

 Vi når lagets telefonbok via appen. 

 Alla aktiviteter i din mobiltelefon. 

 Hemsidan är anpassad för både mobil och dator. 

 Vi kan enkelt få in spelschema och resultat. 

 Enkelt att rapportera närvaro (LOK). 

Inloggning 
1. Gå till ditt lags startsida. 

2. Klicka på Logga in uppe i högra hörnet.

 
 

3. Logga in med din e-postadress och ditt lösenord. 

 
 

4. Nu är du inloggad och ser sidan i medlemsvyn. Klicka på Admin för att administrera sidan. 

För att ändra tillbaka, klicka på knappen Medlemsvy. 

Ändra lösenord från datorn 
1. När du är inloggad, klicka på ditt namn uppe i högra hörnet och välj Mina uppgifter. 

2. Fyll i nytt lösenord (Sätt nytt lösenord och Upprepa lösenord). Klicka på Spara. 

Ändra lösenord från appen 
1. När du är inloggad, klicka på menyn uppe i vänstra hörnet och välj Min profil. 

2. Välj Mina uppgifter. 

3. Fyll i nytt lösenord (Sätt nytt lösenord och Upprepa lösenord). Klicka på Spara. 
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Medlemshantering 

Lägga till medlem 
Du som administratör kan lägga till samt ta bort medlemmar från en lagsida. Laget.se har 

personnummerkrav på spelare och ledare. Däremot är det valfritt för föräldrar.  

OBS! Om du ska lägga till en spelare som saknar e-post, ange då personnummer – inte förälders  

e-post. Förälders e-post anges på förälderns eget konto som sedan kopplas till spelaren. 

 

1. Logga in och klicka på Medlemmar i vänsterkanten. 

2. Klicka på Lägg till medlem. 

 
 

3. Ange personnummer eller e-post och klicka på Sök/Skapa ny. Om medlemmen finns 

registrerad på någon annan laget.se-sida så kommer namnet upp i en lista. Klicka då på 

medlemmens namn. Om medlemmen är helt ny väljer du Skapa ny.

 
 

4. Fyll i de uppgifter du har.  

Kom ihåg att ange: 

 Administratör om medlemmen ska ha administratörsrättigheter för lagsidan. 

 Kontaktperson om medlemmen ska visas som kontaktperson under menyvalet 

Kontakt på lagsidan.  

 Roll (Ledare, Spelare, Förälder, Övrigt).  

 Titel/Position (Lagledare, Tränare, Målvaktstränare osv) 

 Synlighet 

Standard = Medlemmen visas öppet och får notiser när något händer på sidan. 

För inloggade = Medlemmen visas bara för andra lagmedlemmar som är inloggade. 

Skyddad identitet = Används endast om personen verkligen lever med skyddad 

identitet. Medlemmen visas då bara för inloggade administratörer i detta lag. 

Spelare som slutat ska raderas, närvaro och spelarstatistik sparas ändå. Använd inte 

detta alternativ för spelare som slutat. 

 

5. Klicka på knappen Spara. 
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Lägga till en förälder till ett barn/en spelare 
1. Logga in och klicka på Medlemmar uppe till vänster. 

2. Klicka på Lägg till medlem. 

3. Fyll i de uppgifter du har och under Roll anger du Förälder. Därefter kan du koppla ihop 

föräldern med aktuell spelare. 

 

Borttag av medlem 
En medlem som har slutat eller som tar en paus ska ni plocka bort från er lagsida. Kommer 

medlemmen tillbaka räcker det med att ni fyller i personnummer/e-postadress så kommer alla 

uppgifter tillbaka. 

Närvaro och spelarstatistik kommer att finnas kvar. 

Plockar ni bort en medlem från er lagsida så försvinner medlemmen endast från den, inte från övriga 

lagsidor på laget.se. 
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Kalendern 
Lagets aktiviteter syns både på egna lagsidan samt på klubbens startsida. För att kunna 

närvarorapportera måste alla aktiviteter vara registrerade och inlagda i kalendern. 

Skapa en aktivitet 
1. Logga in och klicka på Aktiviteter i vänsterkanten. 

2. Klicka på Ny aktivitet. 

 
 

3. Välj Aktivitet. Ange datum, tid, plats och ev. information om Samling. Om det är en aktivitet 

som upprepas varje vecka så väljer du "Återkommer.....". När du är klar, klicka på Spara. 

OBS! Aktiviteter utan plats ger inget LOK-stöd. 
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Ta bort en aktivitet 
1. Logga in och klicka på Aktiviteter i vänsterkanten. 

2. Markera aktiviteten i listan och klicka på Ta bort. 

 

 
 

Importera serie 
För fotboll kan man importera sin serie till laget.se om den finns upplagd hos Upplands 

fotbollsförbund. Matcher skapas under Aktiviteter och visas även i kalendern. 

1. Logga in och klicka på Serier/cuper i vänsterkanten. 

2. Klicka på Lägg till serie/cup. 

3. Klicka på fliken Importera serie. 

4. Välj förbund, säsong och serie/cup. Klicka på Importera. 

5. Klicka på Hantera lag. 

6. Markera ditt lag och klicka på Redigera. 

7. Bocka i Ditt lag och klicka på Spara. 

Rapportera närvaro 
Ni som ledare sköter närvarorapporteringen enbart i laget.se. Det är viktigt att ni för in aktiviteter 

och närvarorapporterar löpande. Föreningen har kopplat ihop laget.se och IdrottOnline vilket gör att 

närvarodata automatiskt skickas över. LOK-ansvarig för Skuttunge Sportklubb är Helena Bohlin. 

Från datorn 
1. Logga in och klicka på Aktiviteter i vänsterkanten. 

2. Markera aktiviteten i listan och välj Redigera. 

3. En lista på alla spelare visas. Klicka efter varje spelare som deltog i aktiviteten. 

Från appen 
1. Logga in i appen och välj Aktiviteter i menyn. 

2. Markera aktiviteten och en lista över medlemmarna visas. 

3. Markera varje medlem som är närvarande. 
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Nyheter 

Skapa en nyhet 
1. Logga in och klicka på Nyheter i vänsterkanten. 

2. Klicka på Lägg till nyhet. 

3. Ange en rubrik samt nyhetstexten.  

Om du vill att nyheten alltid ska ligga högst upp, markera "Toppnyhet". 

Om fältet "Skribent" är markerat så visas ditt namn i nyheten. 

4. Du har även möjlighet att ladda upp en bild till nyheten. 

5. När du är klar klicka på Publicera. 

Samtliga medlemmar samt de som har valt att följa sidan får ett e-postmeddelande. 

Gästboken 

Borttag av inlägg i gästboken 
Det är administratörerna för den aktuella sidan som ansvarar för inläggen som skrivs i Gästboken. 

Om det dyker upp ett olämpligt inlägg behöver det rapporteras (det kan alla göra) och då hamnar 

det under Rapporterade inlägg i admin. 

Administratören kan välja om inlägget ska plockas bort eller om rapporteringen ska upphävas. 

Utskick 
Du som administratör kan enkelt skicka e-postmeddelande från ditt lags sida.  

1. Logga in och klicka på Utskick i vänsterkanten. 

2. Klicka på Nytt utskick. 

3. Välj E-post och klicka på Nästa. 

4. Här kan du markera en/flera grupper. Om du vill skicka ett meddelande till enstaka personer, 

klicka på gruppens namn och markera sen den/de personer du vill skicka till. Klicka på Nästa. 

5. Ange Ämne och innehåll och eventuell bifogad fil. Klicka på Skicka. 

Klicka på Tidigare utskick för att se vad som har skickats tidigare. 

 
 


